
用户管理

用户管理亦即对服服的使用用户，在注册完企业账号后，注册账号默认为管理员，同时每个

员工都有自己的用户名和密码.

添加用户

添加用户，设置角色（用户均为组织单位里的员工，以手机号码为账户名称）

编辑用户



可为用户设置密码，锁定则该用户不能在登陆，需管理员为其解锁。同时若有员工反映频繁

输错密码被锁定，也是需管理员在此处为其解锁。

编辑用户角色

为用户设置角色，本系统使用角色共有五种，角色权限从大到小依次为管理员、薪酬专员、

考勤专员、人事专员、员工自助。



管理员界面，获得所有功能模块管理权限

薪酬专员，除系统设置外，其他功能模块都可以使用，但只能对薪酬福利进行规则的设

置

考勤专员，获得组织人事和时间管理的使用功能，但不能对时间管理规则进行设置(不
能设置考勤规则)。



人事专员，获得组织人事和报表管理两个功能模块（不能删除员工）

编辑用户角色权限

管理员获得所有部门员工的管理权限，其他角色都可以设置成能管理哪些部门。




