	8 项目状态报告
( Project Report )

	一、项目基本情况 I. Project Basic Info

	项目名称 project name：
	
	项目编号 project code：
	

	制作人 prepared by：
	
	审核人 reviewed by：
	

	项目经理 project manager：
	
	制作日期 date：
	

	当前项目状况 Project Status
	■按计划进行 On Time
	■比计划提前 Ahead
	■落后计划 Delay

	汇报周期 Reporting Cycle
	

	二、当前任务状态（简要描述任务进展情况）II、Project Status （Brief the status of key Tasks）

	关键任务 Key Tasks
	状态指示 Status
	状态描述 Description

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	三、本周期内主要活动（对本周期内交付物进行总结）

Ⅲ、Major activities in Current phase（Summarize the deliverables of current phase）

	

	四、下一个汇报周期内的活动计划 （描述活动需要与项目计划和WBS相对应）

Ⅳ、Activities plan for the next phase  ( Activities must be align with project plan and WBS )

	

	五、财务状况 

Ⅴ、Financial Status

	

	六、上期遗留问题的处理
Ⅵ、Remaining issues from previous phase

	

	七、本期发现的风险和问题

Ⅶ、Risks and Issues found in current phase

	

	八、需要的支持
Ⅷ、Support needed

	


