	10 项目总结表
Project Overviews

	一、项目基本情况 I. Project Basic Info

	项目名称 project name：
	
	项目编号 project code：
	

	制作人 prepared by：
	
	审核人 reviewed by：
	

	项目经理 project manager：
	
	制作日期 date：
	

	二、项目完成情况总结 II、Project fulfillment sum-up

	1、时间总结 1、time aspect

	开始时间：
Start date：
	
	计划完成日期：
Expected finish date：
	
	实际完成日期：
Actual finish date：
	

	时间（差异）分析 time （discrepancy） analysis：

	

	2、成本总结 2、cost （discrepancy）analysis：

	计划费用：
Expected expense：
	
	实际费用：
Actual expense：
	

	成本（差异）分析 cost（discrepancy） analysis：

	

	3、交付结果总结 3、deliverables aspect：

	计划交付结果 expect deliverables：

	

	实际交付结果 actual deliverables：

	

	未交付结果 undeliverables：

	

	交付结果（差异）分析 deliverables （discrepancy） analysis：

	

	三、项目经验、教训总结 III、Project experience/lessons sum-up

	

	签字 signature
	日期 date

	项目赞助人 project sponsor：
	
	

	项目经理 project manager：
	
	


